




ใบยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและพสัดุประเภทใช้สิ้นเปลืองของเจ้าหน้าท่ีรัฐ 

ของหน่วยงานในสังกัดโรงพยาบาลปรางค์กู ่
 

หน่วยงาน......................................... 
วันท่ี.........เดือน.......................พ.ศ................. 

 

ข้าพเจ้า..................................................................................................ตำแหน่ง............................................................... 
สังกัด................................................................................................................................................................................................... 
มีความประสงค์จะขอยืมพัสดุของ...................................................................................................................................................... 
วัตถุประสงค์เพื่อ............................................................................................................................................................................... 
ตั้งแต่..............เดือน..................................พ.ศ.................ถึงวันท่ี.....................เดือน..........................................พ.ศ....................... 

รายการ จำนวน ยี่ห้อ/รุ่น หมายเลขครุภัณฑ์ 
(Serial Number) 

รหัสครุภัณฑ์ ลักษณะพัสด ุ
(สี/ขนาด)ถ้าม ี

อุปกรณ์ประกอบ 

       

       

       

       

       

หมายเหตุ  หากกรอกรายการไม่เพียงพอให้เขียนใบแนบ 

 ตามรายการที่ยมืข้างต้น ข้าพเจ้าจะดูแลรักษาเป็นอย่างดี และส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การไดเ้รียบร้อย หากเกิดการชำรุดหรือใช้การ
ไม่ได้หรือสูญหายไป ข้าพเจ้าจะจดัการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดมิโดยเสียค่าใช้จ่ายเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาดลักษณะ
และคณุภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาท่ีเป็นอยู่ในขณะยมื 

 ข้าพเจ้าขอรับผดิชอบโดยไม่มเีงื่อนไขใดๆ ทั้งสิ้น ทั้งนี้ ข้าพเจ้าจะสง่คืนพัสดุ ในวันท่ี............เดือน..........................พ.ศ............. 
 

ลงช่ือ......................................ผู้ยมื 

 (................................................) 
เสนอ ผ่านหัวหนา้งานพัสดุ      ตรวจสอบแล้วโดย นาย/นาง/นางสาว........................................................................เจ้าหน้าท่ีพัสด ุ

       ยืมใช้ภายในหน่วยงานของรัฐ 

       ยืมใช้นอกสถานท่ีหน่วยงานรัฐ 
 

ลงช่ือ................................................หัวหน้างานพัสดุ  ลงช่ือ.................................................ผู้อนุมตัิ 
     (..........................................................)         (.................................................) 
 

         ได้ส่งพัสดุคืนแล้ว เมื่อวันท่ี.................................................................... 
 

          ลงช่ือ...............................................ผูย้ืม/ผูส้่งคืนพัสดุ 
               (................................................) 
          ได้รับพัสดุคืนแล้ว เมื่อวันที่.................................................................... 

              ลงช่ือ..............................................ผูย้ืม/ผูส้่งคืนพัสด ุ

                (................................................) 
 
หมายเหตุ  เมื่อครบกำหนดยืม ให้ผู้อนมุัติให้ยืมหรือผู้รับหน้าทีแ่ทนมีหน้าที่ติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไป คืนภายใน 7 วนั นับแต่วันที่ครบกำหนด 



ผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทคงรูปและพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองของเจ้าหน้าที่รัฐ 
ของหน่วยงานในสังกัดโรงพยาบาลปรางค์กู่ 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
ข้อ 207 ถึงข้อ 209  (การยืม) 

ลำดับ ผังกระบวนการ ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
1  

 
 
 

10 นาที 1.ผู้ยืมพัสดุ 
2.เจ้าหน้าที่พัสดุ 

2  
 
 

10 นาที เจ้าหน้าที่พัสดุ 

3  
 
 

10 นาที เจ้าหน้าที่พัสดุ 

4  
 
 
 
 
 
 

20 นาที 1.เจ้าหน้าที่พัสดุ 
2.หัวหน้าเจ้าหน้าที่
พัสดุ 
3.ผู้มีอำนาจอนุมัติ 
 

5  
 
 

  

6  
 
 

 ผู้ยืม / ผู้ส่งคืนพัสดุ 

7  
 
 

20 นาที ผู้รับคืนพัสดุ  
(เจ้าหน้าที่พัสดุ) 

8  
 
 

20 นาที ผู้รับคืนพัสดุ  
(เจ้าหน้าที่พัสดุ) 

 

ผู้ขอยืมพัสดุกรอกแบบฟอร์มใบยมืประเภทใช้คงรูป 
และประเภทใช้สิ้นเปลืองของโรงพยาบาลปรางค์กู ่

เจ้าหน้าท่ีพัสดุของหน่วยงานตรวจสอบ 

เสนอผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสดุของหน่วยงาน ตามกรณีที่ยมื 

หัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพสัดุ
เสนอความเห็น 

เพื่อพิจารณาอนุมัติ
พสัดเุ;k,gsHo 

เสนอผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสดุของหน่วยงาน ตามกรณีที่ยมื 

ไม่อนุมัต ิ ไม่อนุมัต ิ

ผู้ที่ยืม / ผู้ส่งคืนพัสด ุ

ผู้รับคืนพสัดุตรวจสอบพสัด ุ กรณีชำรดุ / เสียหาย / สญูหาย 

จัดเก็บพัสด ุ


